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別紙2  

（１）施設・設備の衛生・保守管理

いつ

どのように

問題があっ
た時

いつ

どのように

問題があっ
た時

（２）製造設備及び機械器具の保守管理

いつ

どのように

問題があっ
た時

（３）鼠族・害虫対策

いつ

どのように

問題があっ
た時

（４）製品等の取扱

いつ

どのように

問題があっ
た時

いつ

どのように

問題があっ
た場合

いつ

どのように

問題があっ
た時

原料の
受け入

れ

             　一般衛生管理計画

製品保
管

無洗米
（水を使
用する湿
式の場

合）

施設・設
備の衛
生管理

トイレの
清掃

製造設
備及び
機械器
具の保
守点検

鼠族・害
虫対策
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（５）従業員の衛生管理

いつ

どのように

問題があっ
た時

いつ

どのように

問題があっ
た時

いつ

どのように

問題があっ
た時

手洗い

従業員
の衛生
管理

従業員
の健康
状態の
管理
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様
式

A
 －

１
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 設

備
点

検
・
清

掃
記

録
実

施
月

　
　

　
　

　
年

　
　

　
月

確
認

者
問

題
点

、
処

置
、

対
応

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

防
除

・
駆

除
毎

日
週

1
回

毎
日

毎
日

毎
日

週
1
回

毎
日

随
時

1
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

4
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

5
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

6
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

7
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

8
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

9
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

出
来

て
い

れ
ば

「
良

」
、

充
分

で
な

い
場

合
は

「
否

」
に

○
を

つ
け

、
｢否

」
に

し
た

場
合

は
そ

の
対

処
方

法
を

備
考

欄
に

記
入

休
日

の
場

合
は

、
前

日
等

に
斜

線
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

。
日

付
の

横
の

空
欄

は
曜

日
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

日
付

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

作
業

場
鼠

族
・
害

虫
対

策

月
　

　
日

対
策

内
容

作
業

施
設

周
辺

原
料

保
管

施
設

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否

　
　

月
　

　
日

良
・
否
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様
式

A
－

２
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

 設
備

点
検

・
清

掃
記

録
実

施
月

　
　

　
　

　
年

　
　

　
月

原
料

の
受

入
製

品
保

管
施

設
確

認
者

問
題

点
、

処
置

、
対

応
点

検
点

検
清

掃
清

掃
時

間
毎

日
毎

日
毎

日
　

時
　

　
分

1
良

・
否

良
・
否

良
・
否

2
良

・
否

良
・
否

良
・
否

3
良

・
否

良
・
否

良
・
否

4
良

・
否

良
・
否

良
・
否

5
良

・
否

良
・
否

良
・
否

6
良

・
否

良
・
否

良
・
否

7
良

・
否

良
・
否

良
・
否

8
良

・
否

良
・
否

良
・
否

9
良

・
否

良
・
否

良
・
否

1
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

出
来

て
い

れ
ば

「
良

」
、

充
分

で
な

い
場

合
は

「
否

」
に

○
を

つ
け

、
｢否

」
に

し
た

場
合

は
そ

の
対

処
方

法
を

備
考

欄
に

記
入

休
日

の
場

合
は

、
前

日
等

に
斜

線
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

。
日

付
の

横
の

空
欄

は
曜

日
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

日
付

ト
イ

レ
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様
式

B
－

１
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 機

械
器

具
点

検
・
清

掃
記

録
実

施
月

　
　

　
　

年
　

　
　

　
月

備
考

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

異
常

・
処

置
等

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

1
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

4
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

5
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

6
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

7
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

8
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

9
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

出
来

て
い

れ
ば

「
良

」
、

充
分

で
な

い
場

合
は

「
否

」
に

○
を

つ
け

、
｢否

」
に

し
た

場
合

は
そ

の
対

処
方

法
を

備
考

欄
に

記
入

休
日

の
場

合
は

、
前

日
等

に
斜

線
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

。
日

付
の

横
の

空
欄

は
曜

日
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

日
付

張
込

ホ
ッ

パ
ー

玄
米

精
撰

（
石

抜
き

機
）

昇
降

機

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

確
認

者

　
月

　
　

日
良

・
否

無
洗

米
機

精
米

機 　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否
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様
式

B
－

２
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 機

械
器

具
点

検
・
清

掃
記

録
実

施
月

　
　

　
　

年
　

　
　

　
月

備
考

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

異
常

・
処

置
等

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

1
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

4
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

5
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

6
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

7
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

8
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

9
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

出
来

て
い

れ
ば

「
良

」
、

充
分

で
な

い
場

合
は

「
否

」
に

○
を

つ
け

、
｢否

」
に

し
た

場
合

は
そ

の
対

処
方

法
を

備
考

欄
に

記
入

休
日

の
場

合
は

、
前

日
等

に
斜

線
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

。
日

付
の

横
の

空
欄

は
曜

日
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

日
付

集
糠

設
備

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

精
選

機
計

量
・
包

装
機

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

確
認

者
色

彩
選

別
機
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様
式

B
－

２
機

械
器

具
点

検
・
清

掃
記

録
実

施
月

　
　

　
　

年
　

　
　

　
月

備
考

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

点
検

清
掃

異
常

・
処

置
等

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

毎
日

週
1
回

1
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

4
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

5
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

6
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

7
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

8
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

9
良

・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

1
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
2

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
3

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
4

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
5

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
6

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
7

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
8

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

2
9

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
0

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

3
1

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

良
・
否

出
来

て
い

れ
ば

「
良

」
、

充
分

で
な

い
場

合
は

「
否

」
に

○
を

つ
け

、
｢否

」
に

し
た

場
合

は
そ

の
対

処
方

法
を

備
考

欄
に

記
入

休
日

の
場

合
は

、
前

日
等

に
斜

線
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

。
日

付
の

横
の

空
欄

は
曜

日
を

入
れ

て
く
だ

さ
い

日
付

集
糠

設
備

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

精
選

機
計

量
・
包

装
機

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

　
月

　
　

日
良

・
否

確
認

者
色

彩
選

別
機

様式C
無洗米水分確認記録票 実施月 年　　　月

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

注1　休日は斜線を入れてください
注２　無洗米については、水を使用する湿式のみが該当する。
注３　水分計で測る場合は、16％以下であることを確認する。
注4　メーカーの設定条件に基づて管理する場合はこの用紙は使用しない。
注5　使用する計測機器等は年１回確認・記録する。

記入者 問題があった時の対応品名
水分値
（％）

日付 曜日
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様
式
D

手
洗
い
・
服
装
・
健
康
状
態
記
録

年
　
　
月
　
　
日
～
　
　
年
　
　
月
　
　
日

日
付

手
洗

い
服 装

体 調
け が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

責
任

者

①
手

洗
い
は

、
一

般
衛

生
管

理
手
順

書
の

「
基

本
の

手
洗

い
手

順
」
に
基

づ
い
て
そ
の

都
度

行
い
、
そ
れ

ら
に
つ
い
て
、
作

業
終

了
後

に
チ
ェ
ッ
ク
す
る
。

②
服
装
　
　
作
業
服
、
帽
子
、
ネ
ッ
ト
、
靴
等
　
規
程
の
服
装
の
確
認

装
飾
品
、
つ
め
、
香
水
の
確
認
、
汚
れ
て
い
る
場
合
は
着
替
え
る
。

備
考
欄

③
体
調
　
　
下
痢
、
発
熱
、
腹
痛
、
嘔
吐
そ
の
他
体
調
不
良
の
確
認

体
調

不
良

の
場

合
は

×
を
つ
け
、
責

任
者

の
指

示
を
記

入
。

④
け
が

　
　
傷

等
が

あ
る
場

合
は

×
を
つ
け
、
責

任
者

の
指

示
を
記

入
⑤

休
業

日
は

斜
線

を
入

れ
る

⑥
出
張
や
有
休
の
場
合
は
「
休
」
を
記
入
す
る
。

従
業

員
の

健
康

管
理

従
業
員

月
曜
日
(　

月
　
日
）

火
曜
日
(　
月

　
日
）

水
曜
日
(　

月
　
日
）

木
曜
日
(　
月
　
日
）
金
曜
日
(　
月
　
日
）
土
曜
日

(　
月

　
日
）
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様
式
D

手
洗
い
・
服
装
・
健
康
状
態
記
録

年
　
　
月
　
　
日
～
　
　
年
　
　
月
　
　
日

日
付

手
洗

い
服 装

体 調
け が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

手
洗

い
服 装

体 調
け が

手
洗

い
服 装

体 調
け
が

責
任

者

①
手

洗
い
は

、
一

般
衛

生
管

理
手
順

書
の

「
基

本
の

手
洗

い
手

順
」
に
基

づ
い
て
そ
の

都
度

行
い
、
そ
れ

ら
に
つ
い
て
、
作

業
終

了
後

に
チ
ェ
ッ
ク
す
る
。

②
服
装

作
業
服
、
帽
子
、
ネ
ッ
ト
、
靴
等
　
規
程
の
服
装
の
確
認

装
飾
品
、
つ
め
、
香
水
の
確
認
、
汚
れ
て
い
る
場
合
は
着
替
え
る
。

備
考
欄

③
体
調

下
痢
、
発
熱
、
腹
痛
、
嘔
吐
そ
の
他
体
調
不
良
の
確
認

体
調

不
良

の
場

合
は

×
を
つ
け
、
責

任
者

の
指

示
を
記

入
。

④
　
け
が

　
　
傷

等
が

あ
る
場

合
は

×
を
つ
け
、
責

任
者

の
指

示
を
記

入
⑤

　
休

業
日

は
斜

線
を
入

れ
る

⑥
　
出
張
や
有
休
の
場
合
は
「
休
」
を
記
入
す
る
。

従
業

員
の

健
康

管
理

従
業
員

月
曜
日
(

月
日
）

火
曜
日
(
月

日
）

水
曜
日
(

月
日
）

木
曜
日
(
月

日
）
金
曜
日
(
月

日
）
土
曜
日

(
月

日
）

様式E

具体的内容

発生日

場所

状況

記入者
調査結果

原因

記入者
対策及び改善計画

異常品の措置

回収範囲 回収結果

日付
責任者

注１原料受入時に異常があった場合も、措置内容を
改善措置記録表に必ず記載してください

注２食品衛生上の問題が発生した場合は、問題となった製品を迅速かつ適正に回収しましょう。
また、管轄する保健所等へ報告しましょう。回収された製品は通常品と区別して保管し、
保健所等の指示に従って適切に廃棄しましょう。

改善措置記録表

改善措置の理由 原料異常　・　工程異常　・　クレーム　・　回収

製品名 製品総量




