
（1）一般衛生管理計画の作成⽅法

１ 施設、設備の衛生管理

２ ねずみ、昆虫対策

   いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。 

   担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

３ 廃棄物管理

   いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。 

   担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

４ 情報の提供(表示情報)

   いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。 

   担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

５ 食品取扱者の衛生管理

６ 持ち物チェック

   いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。 

   担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

８ 一般衛生管理計画の作成⽅法及び一般衛生管理実施記録の記⼊⽅法

・機械・器具

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

・トイレ

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

・健康・服装管理

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

・手洗い

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）
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７ 原料受⼊時確認

・納品書により銘柄、数量、現物等を確認

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

・破袋、著しい汚れ、濡れ等

いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

８ アレルゲン物質を含有する原材料が⼯場敷地内にある場合の隔離保管

   いつ：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   どのように：記⼊例を参考に記⼊しましょう。

   問題が発生した時はどうするか：記⼊例を参考に記⼊しましょう。 

   担当者：担当名又は実施者の名前を記⼊しましょう。（併記も可）

最後に作成日と確認者欄を記⼊。

（2）一般衛生管理実施記録の記⼊⽅法

「いつ」欄には、一般衛生管理計画で設定した頻度等を記⼊しましょう。

各項目について、手順の通りに実施し、問題が無かった場合は「良」に〇、何か問題があった場合

は「否」に〇を付け、「否」に〇を付けた場合は、記⼊例を参考に特記事項に記録を残しましょう。
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 ）項
目

担
当
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1
日

（
 

 ）

4
日

（
  

）

1
9
日

（
  

）
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1
日
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（
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（
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（
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（
 

 ）

施
設
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備
の

衛
生

管
理

別
紙

２
-1

食
品

取
扱

者
の

衛
生

管
理

ね
ず

み
、

昆
虫

対
策

廃
棄

物
管

理
情

報
の

提
供

(表
示

情
報

)

ア
レ

ル
ゲ

ン
物

質

を
含

有
す

る
原

材

料
が

工
場

敷
地

内

に
あ

る
場

合
の

隔

離
保

管

原
料

受
入

時
確

認

一
般

衛
生

管
理

実
施

記
録

 ＜
書

式
例

＞

持
ち

物

チ
ェ

ッ
ク

確
認

者

( 
  

 
 

 
 

年
 

 
 

月
)

日 付
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2
6
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（
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2
2
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（
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1
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（
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（
 

 ）

2
7
日

（
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機
械

・
器

具
ト

イ
レ

健
康

・
服

装

管
理

手
洗

い
納

品
書

等

破
袋

、

著
し

い
汚

れ
、

濡
れ

等

作
業
前

作
業
後

1回
/日

1回
/月

1回
/週

毎
日

毎
日

作
業
前

毎
日
(都

度
)

1回
/日

作
業
前

受
入
時

受
入
時

原
料
受
入
時

加
藤

加
藤

鈴
木

加
藤

安
藤

鈴
木

鈴
木

加
藤

鈴
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木

加
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火
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日

（
水

）

1
7
日

（
水

）

1
8
日

（
木

）

1
9
日

（
金

）

1
1
日

（
木

）

1
2
日

（
金

）

1
3
日

（
土

）

1
4
日

（
日

）

5
日

（
金

）

ア
レ

ル
ゲ

ン
物

質

を
含

有
す

る
原

材

料
が

⼯
場

敷
地

内

に
あ

る
場

合
の

隔

離
保

管

確
認

者

4
日

（
木

）

い
つ

担
当

者

1
日

（
月

）

6
日

（
土
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7
日

（
日

）

8
日

（
月

）

9
日

（
火

）
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0
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（
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1
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（
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1
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日
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衛
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理

実
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記
録

 ＜
記

⼊
例

＞
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０
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０

 
年
 ６ 月

)

日 付

項
目

施
設

、
設

備
の

衛
生

管
理

ね
ず

み
、

昆
虫

対
策

廃
棄

物
管

理
情

報
の

提
供

(表
示

情
報

)
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理
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前
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前
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前
田

6/
26
　
出
荷
前
に
製
品
の
加
工
年
月
日
を
確
認
した
と
こ
ろ
、
１
日
ず
れ
て
い
た
た
め
訂
正
し、
出
荷
した
。
（
安
藤
）

6/
29
　
D
君
が
製
造
室
に
入
る
前
、
手
洗
い
を
水
だ
け
で
行
っ
て
い
た
の
で
、
洗
剤
を
使
用
し衛
生
的
な
手
洗
い
を
実
施
す
る
よ
う
指
導
した
。
（
鈴
木
）

6/
24
　
出
勤
時
に
製
造
部
の
Cさ
ん
が
咳
き
込
ん
で
い
た
た
め
、
製
造
業
務
か
ら
出
荷
業
務
に
担
当
を
替
え
た
。
（
鈴
木
）

6/
24
　
原
料
受
入
時
に
現
物
を
確
認
した
際
、
把
握
して
い
た
原
料
名
と
現
物
が
違
っ
て
い
た
た
め
業
者
に
確
認
した
と
こ
ろ
、
次
の
配
送
先
で
降
ろ
す
原
料
で
あ
っ
た
。

前
田

　
　
　
　
正
しい
原
料
を
降
ろ
して
も
ら
い
、
受
け
入
れ
た
。
（
鈴
木
）

6/
25
　
作
業
前
に
粗
選
別
機
を
点
検
した
際
、
1か
所
ボ
ル
ト
が
緩
ん
で
い
た
の
で
締
め
直
した
。
（
加
藤
）

6/
23
　
建
物
外
周
で
ゴ
キ
ブ
リ
１
匹
を
見
か
け
た
た
め
、
工
場
出
入
口
付
近
の
ト
ラ
ッ
プ
シ
ー
ト
を
増
や
した
。
（
鈴
木
）

6/
4　
A
君
が
私
用
の
ス
マ
ー
ト
フ
ォ
ン
を
持
っ
て
作
業
場
へ
入
室
しよ
う
と
して
い
た
の
で
、
落
と
して
割
れ
た
際
に
破
片
が
異
物
に
な
る
可
能
性
が
あ
る
旨
伝
え
、
持
ち
込
ま
せ
な
い
よ
う
に
した
。
（
加
藤
）

6/
8　
受
け
入
れ
た
原
料
（
1t
フ
レ
コ
ン
×
3個
）
の
う
ち
、
１
個
に
破
れ
が
あ
っ
た
た
め
交
換
を
お
願
い
した
。
（
鈴
木
）

6/
15
　
ゴ
ミ
袋
が
破
れ
て
お
り
廃
棄
物
置
場
に
ゴ
ミ
が
散
ら
ば
っ
て
い
た
の
で
、
ゴ
ミ
袋
を
新
しい
も
の
に
替
え
、
廃
棄
物
置
場
を
清
掃
した
。
（
加
藤
）

6/
15
　
原
料
の
小
麦
は
指
定
場
所
で
の
保
管
が
ル
ー
ル
に
な
っ
て
い
る
が
、
B君
が
指
定
場
所
外
に
運
ん
で
い
た
た
め
、
速
や
か
に
指
定
場
所
へ
移
動
さ
せ
た
。
（
加
藤
）

6/
17
　
ト
イ
レ
が
汚
れ
て
い
た
の
で
、
洗
剤
を
使
用
して
洗
浄
した
。
（
加
藤
）

2
1
日

（
日

）

2
2
日

（
月

）

2
3
日

（
火

）

2
4
日

（
水

）

2
5
日

（
木

）

2
6
日

（
金

）

2
7
日

（
土

）

2
8
日

（
日

）

2
9
日

（
月

）

3
0
日

（
火

）

3
1
日

（
 

）

特
 

記
 

事
 

項
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