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作成日 ． ．

一般衛⽣管理のポイント

（１）
施設、設備の整理・整頓・清
掃

いつ （作業開始前・作業中・作業終了後・その他）

どのように

問題があった時

（２）
原料⻨等の
受け⼊れ確認

いつ （原料⻨・資材の受⼊時・その他）

どのように

問題があった時

（３） 保管

いつ （定期的・その他）

どのように

問題があった時

（４）
機械、器具の
保守・点検

いつ （作業開始前・作業中・作業終了後・その他）

どのように

問題があった時

（５） 使用水の衛⽣管理

いつ （作業開始前・作業中・作業終了後・その他）

どのように

問題があった時

（６） トイレの清掃

いつ （毎日）

どのように

問題があった時

（７） 従業員の衛⽣管理

いつ （作業室に⼊る前・その他）

どのように

問題があった時

（８） 手洗い

いつ
（作業室に⼊る前・トイレの後・清掃を行った後、そ
の他）

どのように

問題があった時

（９）

その他
ア：ねずみ、
昆虫対策

いつ （定期的・その他）

どのように

問題があった時

イ：従業員の教育

いつ （⼊社時・定期的・その他）

どのように

問題があった時

ウ：情報の提供、
回収、廃棄

いつ （出荷前・出荷後・その他）

どのように

問題があった時

（１）衛⽣管理計画の書式例（別紙１−１）

Ⅳ．様　式
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（２）衛⽣管理計画の記⼊例（別紙１−２）
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（
３
）
一
般
衛
生
管
理
実
施
記
録
の
書
式
例
（
別
紙
２
－
１
）

（
実
施
月
：
　
　
　
　
　
年
　
　
　
月
）

　
　
　
　
　
項
目

日
付

ね
ず
み
、
昆

虫
対
策

従
業
員
の

教
育

情
報
の
提

供
、
回
収
・

廃
棄

1
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

3
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

4
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

5
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

6
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

7
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

8
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

9
日

　
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
0
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
1
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
2
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
3
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
4
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
5
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
6
日
　
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
7
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
8
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
9
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
0
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
1
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
2
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
3
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
4
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
5
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
6
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
7
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
8
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
9
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

3
0
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

3
1
日
　

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

記
入
上
の
注
意
：
担
当
者
は
毎
日
最
低
１
回
の
確
認
が
必
要
で
す
が
、
管
理
者
は
、
一
週
間
程
度
を
ま
と
め
て
確
認
し
て
も
構
い
ま
せ
ん
（
問
題
が
発
生
し
た
場
合
を
除
く
）
。

施
設
、
設

備
の
整
理
・

整
頓
・
清
掃

手
洗
い

従
業
員
の

衛
生
管
理

　
　
　
　
　
　
　

原
料
麦
等
の

受
け
入
れ
確

認
保
管

機
械
、
器

具
の
保
守
・

点
検

使
用
水
の
衛

生
管
理

ト
イ
レ
の
清

掃

そ
の
他

担
当
者

管
理
者

特
記
事
項
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（
４
）
一
般
衛
生
管
理
実
施
記
録
の
記
入
例
（
別
紙
２
－
２
）

（
実
施
月
：
　
2
0
1
9
　
年
　
7
　
月
）

　
　
　
　
　
項
目

日
付

ね
ず
み
、
昆

虫
対
策

従
業
員
の

教
育

情
報
の
提

供
、
回
収
・

廃
棄

1
日

月
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

加
藤

2
日

火
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

3
日

水
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

4
日

木
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

5
日

金
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

加
藤

７
.／
５
　
排
水
溝
に
ゴ
ミ
が
詰
ま
っ
て
い
て
、
適
切
に
排
水
さ
れ
な
い
恐
れ
が
あ
っ
た
の
で
、
ゴ
ミ
を
除
去
し
た
。

6
日

土
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

7
日

日
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

8
日

月
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

9
日

火
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

加
藤

７
.／
９
　
A
君
が
風
邪
気
味
と
の
こ
と
か
ら
、
製
造
部
門
か
ら
外
し
、
集
計
事
務
等
を
担
当
す
る
よ
う
指
示
し
た
。

1
0
日
水

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

1
1
日
木

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

1
2
日
金

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

加
藤

1
3
日
土

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
4
日
日

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

1
5
日
月

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

加
藤

７
／
１
５
　
ト
イ
レ
が
汚
れ
て
い
た
の
で
、
洗
浄
し
た
。

1
6
日
火

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

1
7
日
水

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

1
8
日
木

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

加
藤

1
9
日
金

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

加
藤

2
0
日
土

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
1
日
日

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
2
日
月

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

2
3
日
火

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

加
藤

2
4
日
水

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

2
5
日
木

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

2
6
日
金

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

緒
方

加
藤

2
7
日
土

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
8
日
日

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

2
9
日
月

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

3
0
日
火

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
痕
跡
発
見

松
尾

加
藤

3
1
日
水

良
・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否
良

・
否

松
尾

記
入
上
の
注
意
：
担
当
者
は
毎
日
最
低
１
回
の
確
認
が
必
要
で
す
が
、
管
理
者
は
、
一
週
間
程
度
を
ま
と
め
て
確
認
し
て
も
構
い
ま
せ
ん
（
問
題
が
発
生
し
た
場
合
を
除
く
）
。

使
用
水
の
衛

生
管
理

　
　
　
　
　
　
　

施
設
、
設

備
の
整
理
・

整
頓
・
清
掃

原
料
麦
等
の

受
け
入
れ
確

認
保
管

機
械
、
器

具
の
保
守
・

点
検

７
／
１
８
　
粗
砕
機
の
ね
じ
1
本
を
洗
浄
作
業
中
に
排
水
溝
へ
落
と
し
紛
失
（
製
品
へ
の
混
入
の
恐
れ
な
し
）
予
備
の
ね
じ
で
対

応
し
た
。
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
７
／
１
８
　
１
７
：
３
０
対
応
状
況
を
管
理
者
（
加
藤
）
が
確
認

７
／
１
　
納
品
時
に
農
産
物
検
査
証
明
書
が
見
当
た
ら
な
か
っ
た
の
で
、
出
庫
倉
庫
へ
確
認
し
、
出
庫
時
に
欠
落
し
、
倉
庫
に

保
管
さ
れ
て
い
る
こ
と
を
確
認
し
、
送
付
を
依
頼
し
た
。
７
／
４
送
付
さ
れ
た
証
明
書
を
加
藤
が
確
認
し
た

７
／
２
３
　
保
管
中
原
料
に
、
異
物
（
小
麦
）
混
入
を
発
見
。
別
置
き
に
し
、
該
当
農
協
へ
除
去
を
指
示
し
、
除
去
さ
れ
た
こ
と
を

確
認
後
再
度
受
け
入
れ
。
　
　
　
　
７
／
２
６
管
理
者
（
加
藤
）
が
確
認

そ
の
他

７
／
３
０
　
ね
ず
み
の
痕
跡
発
見
し
た
の
で
、
「
鼠
の
出
入
り
口
」
と
思
わ
れ
る
穴
を
防
ぐ
と
と
も
に
「
ネ
ズ
ミ
捕
り
」
を
設
置
。

特
記
事
項

ト
イ
レ
の
清

掃
従
業
員
の

衛
生
管
理

手
洗
い

担
当
者

管
理
者


